e SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT
i%é PROCESO DE GESTION FINANCIERA

‘oE BocoTA B.C- CERTIFICADO DE CUENTA DE COBRO PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA

Fecha Presentacion: 18/06/2026 Fecha Radicacion:

INFORMACION BASICA DEL CONTRATISTA O PROVEEDOR

No. de Contrato: 953-2026 Afo: 2026 |Tipo de Contrato: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Periodo del Informe: del 01/05/2026 Al 31/05/2026 |Suspensic’>n: del Al

Nombre completo del Contratista: OTERO GONZALEZ MANUEL ENRIQUE Tipo de identificacion: CC - No. 1098673451

Nombre completo del Contratista Cedente: Tipo de identificaciéon: C.C No.

Numero de Cuenta Bancaria: 79238711083 Banco: BANCOLOMBIA Tipo de Cuenta: CUENTA DE AHORROS

INFORMACION DEL CONTRATO

Objeto: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA I,MPLEMENTACION DE LA POLITICA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INEORMACION PUBLICA,
AS| COMO DE LA POLITICA DE RACIONALIZACION DE TRAMITES, EN EL MARCO DEL MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION, CONFORME A LA
NORMATIVA VIGENTE, Y DE LAS ESTRATEGIAS DE RELACIONAMIENTO CON LA CIUDADANIA.

Plazo Inicial Ejecuciéon: Meses 7 Dias 0 |Fecha Inicio: 02/02/2026 |Fecha Terminacién Inicial: 01/09/2026
Plazo Total de Ejecucion: Meses 7 Dias 0 |Fecha Inicio: 02/02/2026 |Fecha de Finalizacién: 01/09/2026
Numero de pagos pactados: 8 | PagoNo. 4 de8 |

INFORMACION FINANCIERA DEL CONTRATO

IValor a Pagar en este Periodo:

Valor antes del IVA: 8,000,000 Valor del IVA: 0 Valor a pagar: 8,000,000
CRP [Coédigo presupuestal Pagos realizados Saldo del registro Valor a pagar por este Saldo por pagar
presupuestal rubro presupuestal
Valor Inicial Contrato 56,000,000 977 023011745992024025019 23,733,333, 32,266,667 8,000,000 24,266,667
018
Total pagado: 23,733,333|Saldo por pagar del contrato: 24,266,667
Valor Inicial del contrato 56,000,000 Saldo a Liberar 0

Valor Adiciones

Valor Reducciones
Total 56,000,000

ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL CONTRATISTA DURANTE EL PERIODO DE COBRO

Obligacion 1 : Elaborar y ejecutar las acciones necesarias para el cumplimiento de la Estrategia Institucional de Rendicion de Cuentas de la Secretaria Distrital
del Habitat — SDHT, asi como del Plan de Accién del Nodo Distrital de Rendicion de Cuentas del Sector Habitat, de conformidad con los lineamientos distritales
y sectoriales aplicables.

IActividad 1

Ejecuté como parte de las acciones orientadas al cumplimiento del Plan de Accion del Nodo Distrital de Rendicién de Cuentas del Sector Habitat, la conduccion y participacion en la mesa de
trabajo realizada el 6 de mayo de 2026, desarrollada en modalidad mixta. Durante esta jornada se adelantd la revision metodoldgica para la implementacion de los didlogos ciudadanos
programados para la vigencia 2026, mediante el desarrollo de un ejercicio participativo orientado a identificar buenas practicas y aspectos de mejora a partir de la experiencia de la vigencia
lanterior. En el marco de la sesion, se avanzd en la construccion colectiva de una propuesta metodoldgica que incorpora enfoques diferenciales —pedagdgico, territorial, académico y dirigido a
hifios y nifias—, asi como en la definicién preliminar del cronograma de los cuatro didlogos ciudadanos. De igual forma, se establecieron lineamientos para fortalecer la articulacion interinstitucional,
la convocatoria y la participacion incidente de la ciudadania, contribuyendo a la consolidaciéon de un proceso de rendicién de cuentas mas efectivo y alineado con los principios de transparencia,
didlogo y mejora continua.

Evidencia 1
2026-MANUEL ENRIQUE OTERO GONZALEZ-C4-1.1. Acta de reunion Nodo Dtal RdC 060526.pdf

IActividad 2

Ejecuté como parte de las acciones necesarias para la implementacién del Plan de Accion del Nodo Distrital de Rendicion de Cuentas del Sector Habitat, la conduccién y participacion en la mesa
Ide trabajo realizada el 21 de mayo de 2026 en modalidad presencial. Durante esta sesion se adelanté la definicion de las tematicas prioritarias para el primer didlogo ciudadano sectorial, a partir
Idel andlisis conjunto de las PQRSDF mas recurrentes reportadas por las entidades participantes, lo cual permitié orientar el contenido del ejercicio hacia las principales inquietudes de la
ciudadania. En el marco de la jornada, se avanz6 en la estructuracion metodoldgica del didlogo ciudadano con enfoque pedagdgico, incluyendo la definicion de su modalidad de realizacion, el
fortalecimiento de los mecanismos de interaccion ciudadana y la identificacion de requerimientos técnicos y logisticos. Asimismo, se promovié la articulacion interinstitucional para la produccion de
lcontenidos audiovisuales y la coordinacion con las areas de comunicaciones, con el propdésito de garantizar la calidad, claridad y accesibilidad del ejercicio de rendicion de cuentas.

Evidencia 2
2026-MANUEL ENRIQUE OTERO GONZALEZ-C4-1.2 Acta reunion Nodo Dtal RdC 21052026.pdf

|Actividad 3

Ejecuté como parte de las acciones orientadas al cumplimiento del Plan de Accion del Nodo Distrital de Rendicién de Cuentas del Sector Habitat, la conduccion y participacion en la mesa de
trabajo realizada el 29 de mayo de 2026 en modalidad virtual. Durante esta jornada se consolidd la propuesta metodoldgica para el desarrollo del primer didlogo ciudadano de rendicién de cuentas
Idel sector, definiendo su enfoque pedagdgico, la modalidad de transmision, la estructura de contenidos y los mecanismos de interaccion con la ciudadania. En el marco de la sesion, se validaron
|as tematicas priorizadas a partir del andlisis de las PQRSDF, se establecieron lineamientos para la produccion de contenidos audiovisuales institucionales y se definieron estrategias para
lgarantizar la participacion ciudadana a través de canales digitales y herramientas de retroalimentacion. Adicionalmente, se acordaron criterios de accesibilidad, la articulacion con las Oficinas de
IComunicaciones y los compromisos interinstitucionales necesarios para la implementacion del ejercicio, asi como la fecha tentativa de realizacion, fortaleciendo el enfoque de transparencia,
dialogo y participacion incidente en el proceso de rendiciéon de cuentas del sector Habitat.

Evidencia 3

[2026-MANUEL ENRIQUE OTERO GONZALEZ-C4-1.3. Acta reunion Nodo Dtal RdC 29052026.pdf
2026-MANUEL ENRIQUE OTERO GONZALEZ-C4-1.3.1. Presentacion Reunion Nodo 29052026.pdf

lActividad 4

Elaboré como parte de las acciones necesarias para el cumplimiento del Plan de Accion del Nodo Distrital de Rendicion de Cuentas del Sector Habitat, la estructuracion y remision de la
presentacion para el webinar sectorial orientado a la divulgacién de buenas practicas y lecciones aprendidas en gestion social y participacion ciudadana. En el desarrollo de esta actividad,
lconsolidé la sistematizacion de la experiencia del Nodo, incluyendo su contexto, problematica, objetivos, estrategias metodoldgicas, innovaciones implementadas, resultados alcanzados,
laprendizajes y retos identificados, con el propdsito de generar insumos técnicos para la elaboracion de un video sobre la experiencia detallada.

Evidencia 4

2026-MANUEL ENRIQUE OTERO GONZALEZ-C4-1.4. Presentacion Webinar Buena Practica Nodo RdC.pdf

IActividad 5

Elaboré como parte de las acciones necesarias para el cumplimiento de la Estrategia de Rendicion de Cuentas Permanente 2026 de la Secretaria Distrital del Habitat, la estructuracién
metodoldgica del taller de sensibilizacién dirigido al equipo institucional de rendicién de cuentas. En desarrollo de esta actividad, disefié el objetivo, contenidos, metodologia participativa del taller,
orientados a fortalecer la apropiacién de la estrategia, clarificar roles y responsabilidades de las dependencias y promover una cultura institucional de rendicién de cuentas permanente

Evidencia 5
[2026-MANUEL ENRIQUE OTERO GONZALEZ-C4-1.5. Actividad Sensibilizacion_Taller Equipo RdC.pdf

lActividad 6

Elaboré como parte de las acciones necesarias para el cumplimiento de la Estrategia de Rendicion de Cuentas Permanente 2026 de la Secretaria Distrital del Habitat, la revision y ajuste del
Idocumento de la Estrategia de Rendicién de Cuentas a su versién 2, para remision a la Oficina Asesora de Planeacion y su posterior discusion y aprobacion de cambios en el Comité Institucional
Ide Gestion y Desempefio.

Evidencia 6

[2026-MANUEL ENRIQUE OTERO GONZALEZ-C4-1.6. Ajustes Documento Estrategia Rendicion de Cuentas.pdf
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Obligacion 2 : Realizar el monitoreo y la elaboracion de reportes del boton de transparencia de la sede electronica de la SDHT, en cumplimiento de lo
establecido en la Ley 1712 de 2014 — Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, y las normas que la reglamentan.

IActividad 1

Realicé el monitoreo al cumplimiento de la Ley 1712 de 2014, mediante la verificacion del estado de cumplimiento del boton de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de la sede
electrénica de la Secretaria Distrital del Habitat, a partir del diligengiamiento y andlisis de la matriz de seguimiento del Indice de Transparencia y Acceso a la Informacion (ITA) correspondiente al
primer semestre de 2026. En desarrollo de esta actividad, verifique los numerales 1, 2, 3 y particularmente el 4, botén de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. Elaboré un reporte que
lconsolida las observaciones de verificacion, evidenciando aspectos criticos como desactualizacion de contenidos, enlaces rotos, inconsistencias entre versiones documentales, ausencia de
informacion periddica obligatoria y necesidades de mejora en accesibilidad, usabilidad y lenguaje claro.

Evidencia 1
2026-MANUEL ENRIQUE OTERO GONZALEZ-C4-2.1. Matriz Cumplimiento Ley 1712 2014_ITA xIsx

Obligacion 3 : Apoyar en la formulacién, implementacion y seguimiento de la Estrategia de Racionalizacion de Tramites y gestionar los requerimientos de la
SDHT en la plataforma del Sistema Unico de Informacion de Tramites — SUIT, conforme a los lineamientos del Departamento Administrativo de la Funcion
Publica.

IActividad 1

IApoyé la implementacién y seguimiento de la Estrategia de Racionalizacién de Tramites de la Secretaria Distrital del Habitat mediante la conduccion y participacion en la segunda reunion de
lseguimiento preventivo realizada el 21 de mayo de 2026, orientada a la revision del avance de las acciones de racionalizacién para la vigencia 2026 y al cumplimiento de los compromisos definidos
len espacios previos. Durante esta sesion se adelantd la verificacion del estado de los cinco tramites priorizados en la estrategia, asi como el analisis del avance en su digitalizacion y virtualizacion,
incluyendo el desarrollo del tramite de certificado de arrendador y la digitalizaciéon del formato PM05-FO58 asociado al registro de enajenacion de bienes inmuebles destinados a vivienda. En el
marco del seguimiento, se revisaron los requerimientos funcionales y técnicos definidos, los avances en ambientes de prueba y las necesidades de ajuste para garantizar la calidad, trazabilidad y
lseguridad de los tramites digitalizados.

Evidencia 1
2026-MANUEL ENRIQUE OTERO GONZALEZ-C4-3.1. 21052026_Reunion Seg Preventivo Estrategia de Racionalizacion.pdf

IActividad 2

IApoyé la implementacién de la Estrategia de Racionalizacion de Tramites de la Secretaria Distrital del Habitat mediante la conduccioén y participaciéon en dos mesas de trabajo realizadas el 5 de
mayo de 2026, orientadas a la revisiéon de recomendaciones emitidas por la Secretaria General y a la articulacion de los componentes técnicos asociados a la digitalizacién e interoperabilidad de
los tramites de la entidad. Durante el desarrollo de estos espacios se adelanté el andlisis de las recomendaciones derivadas del informe elaborado por la firma Nalanda Analytics, revisando el
lsustento normativo de los requisitos exigidos en tramites como el registro de enajenadores y la radicacién de documentos, con el propédsito de identificar oportunidades de racionalizacion,
leliminacion de cargas innecesarias y fortalecimiento del enfoque de simplificacién administrativa conforme a los lineamientos nacionales. De manera complementaria, se avanzé en la articulacion
técnica de los procesos de digitalizacién, abordando la revision de requisitos documentales, el estado de desarrollo de formatos priorizados y los avances en interoperabilidad con sistemas
institucionales, identificando retos asociados a la integracion tecnolégica, firmas digitales y optimizacion de los procesos de radicacion.

Evidencia 2

[2026-MANUEL ENRIQUE OTERO GONZALEZ-C4-3.2.1. 050252026_ 2 Mesa trabajo Estrategia de Racionalizacion.pdf
2026-MANUEL ENRIQUE OTERO GONZALEZ-C4-3.2.2. 050252026_ Mesa trabajo Estrategia de Racionalizacion.pdf

IActividad 3

IApoyé como parte de las acciones orientadas a la formulacion y actualizacién de la Estrategia de Racionalizacion de Tramites de la Secretaria Distrital del Habitat, la revision, ajuste y consolidacion
técnica del documento estratégico en su versién 3. En el desarrollo de esta actividad, realicé ajustes relacionados con el control de cambios del documento, la organizacién por vigencias de las
lacciones de racionalizacion y mejoras de redaccion del documento.

Evidencia 3

2026-MANUEL ENRIQUE OTERO GONZALEZ-C4-3.3. Ajustes Documento Estrategia Racionalizacion V3.pdf

Obligacion 4 : Apoyar la gestion de la respuesta a los indices, mediciones o reportes solicitados por las entidades lideres de politica, correspondientes a las
competencias de la Oficina de Participacion y Relacionamiento con la Ciudadania.

IActividad 1

IApoyé la gestion para la consolidacién y registro de informacion relacionada con la documentacion de buenas practicas institucionales, especificamente del Nodo Distrital de Rendicion de Cuentas
Idel Sector Habitat, con el fin de atender requerimientos de reporte en materia de transparencia, participacion ciudadana y gestién del conocimiento. Esta actividad incluyo el diligenciamiento del
instrumento oficial, la sistematizacion de informacion sobre objetivos, metodologia, resultados, innovacion y articulacion institucional, asi como la identificacion de evidencias y soportes asociados,
lcontribuyendo al fortalecimiento de los procesos de reporte institucional del Programa de Transparencia y Etica Publica.

Evidencia 1
2026-MANUEL ENRIQUE OTERO GONZALEZ-C4-4.1. Documentacion Buenas Practicas.pdf

IActividad 2

IApoyé la gestion para la elaboracion y cargue del reporte de seguimiento a los indicadores de gestion de la Oficina de Participaciéon y Relacionamiento con la Ciudadania, correspondiente al
periodo enero—abril de 2026, en respuesta a los requerimientos internos de monitoreo realizados por la Oficina Asesora de Planeacion. La actividad incluy6 la recoleccion y organizacion de
levidencias, el registro de avances del indicador No.63 en el repositorio institucional dispuesto.

Evidencia 2

[2026-MANUEL ENRIQUE OTERO GONZALEZ-C4-4.2.1. Reporte Indicadores de Gestion.pdf
2026-MANUEL ENRIQUE OTERO GONZALEZ-C4-4.2.2. H.V.I 63 Reporte Indicador de Gestion.xIsx

Actividad 3

IApoyé la gestion para la elaboracion y consolidacion del reporte de monitoreo de riesgos de gestion y corrupcién de la Oficina de Participacion y Relacionamiento con la Ciudadania,
lcorrespondiente al primer cuatrimestre de 2026, en atencion a los lineamientos de la Oficina Asesora de Planeacion. Esta actividad comprendio el registro de avances de los controles asociados al
riesgo identificado (R13), la documentacién de las acciones ejecutadas (C17, C18, C19 y C21), el reporte de acciones sin avance conforme a su programacion (C20), asi como la organizacién de
los soportes en el repositorio institucional, contribuyendo al fortalecimiento del control interno y la gestién del riesgo en el marco de MIPG.

Evidencia 3
2026-MANUEL ENRIQUE OTERO GONZALEZ-C4-4.3. Reporte Riesgo de Gestion OPRC.pdf

Actividad 4

IApoyé la gestion para la revisién y ajuste de informacion correspondiente al Programa de Transparencia y Etica Publica (PTEP) 2025-2027, en lo relacionado con las actividades a cargo de la
[Oficina de Participacion y Relacionamiento con la Ciudadania. Esta actividad incluyé el analisis del consolidado remitido por la Oficina Asesora de Planeacién, la incorporacién de observaciones y
recomendaciones derivadas de mesas de trabajo realizadas en meses anteriores, asi como la actualizacion de productos y registros en la matriz del programa.

Evidencia 4
2026-MANUEL ENRIQUE OTERO GONZALEZ-C4-4.4. Sugerencias Actualizacion PTEP.pdf

Obligacion 5 : Ejecutar acciones institucionales y/o sectoriales orientadas a la promocion y el fortalecimiento del control social y la participacion ciudadana
incidente, de acuerdo con la normativa vigente y los lineamientos institucionales.

Actividad 1

Ejecuté acciones sectoriales orientadas al fortalecimiento del control social y la participacién ciudadana mediante la participacion en el evento de lanzamiento de resultados del Ranking de
Empresas Distritales — Vigencia 2025, realizado el 28 de mayo de 2026, convocado por la Veeduria Distrital. Este espacio tuvo como propésito presentar los resultados de una herramienta
lestratégica de evaluacion enfocada en la transparencia, la integridad y el gobierno corporativo de las empresas con participacion distrital, en el marco del Il Plan de Accién de Gobierno Abierto de
Bogota. Durante el evento, se abordaron componentes metodolégicos del ranking, asi como la socializacion de resultados y el desarrollo de un conversatorio orientado al andlisis de retos en
materia de gestion del riesgo, articulacion institucional y buenas practicas.

Evidencia 1
[2026-MANUEL ENRIQUE OTERO GONZALEZ-C4-5.1. 29052026_Evento Rankin Empresas VD.pdf

Actividad 2

Ejecuté acciones institucionales orientadas a la promocién del control social mediante el registro, actualizacion y finalizacion del compromiso adquirido por la Secretaria Distrital del Habitat en la
Audiencia Publica de Rendicién de Cuentas del 17 de marzo de 2026, relacionado con el acompafiamiento al ciudadano Luis Fernando Benitez en su proceso de vinculacién a programas de
lvivienda distrital, a través de la plataforma Colibri de la Veeduria Distrital. Para ello, consolidé la informacién del compromiso, incluyendo los puntos de control, evidencias y seguimiento de
lactividades desarrolladas. Posteriormente, realicé el cargue del registro en la plataforma, verificando su coherencia y completitud, logrando su cierre en estado “Cumplido”, lo cual garantiza la
trazabilidad del compromiso y fortalece los mecanismos que la entidad promueve para facilitar el control social.

Evidencia 2

2026-MANUEL ENRIQUE OTERO GONZALEZ-C4-5.2.1. Compromiso Plataforma Colibri.pdf
2026-MANUEL ENRIQUE OTERO GONZALEZ-C4-5.2.2. Matriz Registro Colibri.xlsx

Obligacion 6 : Asistir y participar en los comités, reuniones, talleres, juntas y demas eventos que le indique el supervisor y se relacionen con el objeto del
contrato

IActividad 1

IAsisti a las reuniones de seguimiento del equipo de la Oficina de Participacion y Relacionamiento con la Ciudadania — OPRC, realizadas los dias 4, 11, 19 y 25 de mayo de 2026, orientadas al
balance de avances, identificacion de alertas y necesidades de articulacion interinstitucional en la implementacion de sus estrategias. En estos espacios se reviso6 el reporte al seguimiento a
indicadores de gestion, asi como a los avances de las estrategias de la Oficina. Asimismo, se analizaron logros, alertas y necesidades de articulaciéon en temas como racionalizacion de tramites,
Iservicio a la ciudadania, innovacion social, rendicién de cuentas, entre otros temas. Adicionalmente, se efectué seguimiento a las acciones de rendicién de cuentas, incluyendo el cumplimiento de
la Ley de Transparencia, la priorizacién de temas para espacios de didlogo ciudadano y los avances en la implementacion del modelo de relacionamiento con la ciudadania.

Evidencia 1

[2026-MANUEL ENRIQUE OTERO GONZALEZ-C4-6.1.1 Acta de Reunién OPRC 1105.pdf
[2026-MANUEL ENRIQUE OTERO GONZALEZ-C4-6.1.2 Acta de Reunién OPRC 1905.pdf
[2026-MANUEL ENRIQUE OTERO GONZALEZ-C4-6.1.3 Acta de Reunién OPRC 2505.pdf
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[2026-MANUEL ENRIQUE OTERO GONZALEZ-C4-6.1.4 Acta de Reunién OPRC 04052026.pdf

IActividad 2

IAsisti y participé en el Primer Encuentro de Equipos Sociales de la Secretaria Distrital del Habitat, realizado el 15 de mayo de 2026 en el auditorio de la Secretaria Distrital de Ambiente, espacio
lconvocado por la Oficina de Participacion y Relacionamiento con la Ciudadania — OPRC, orientado al fortalecimiento de capacidades institucionales, la articulacion interna y el reconocimiento del
trabajo territorial adelantado por los equipos sociales. Durante la jornada se desarrollaron espacios de reflexion sobre los avances, retos y aprendizajes de la gestion social, destacando su papel
lcomo eje transversal en la implementacion de programas y proyectos institucionales. Asimismo, participé en el panel “La gestion social en accion”, en el cual se socializaron experiencias, logros y
[desafios en materia de participacion ciudadana y relacionamiento comunitario, fortaleciendo la comprensién de metodologias de intervencién social. Adicionalmente, se socializé la plataforma
IColibri como herramienta para la gestién del conocimiento y la articulacién interna, y se realizé el lanzamiento del Curso de Gestion Social y Participacion para la Sostenibilidad del Habitat,
orientado al fortalecimiento de capacidades técnicas y metodolégicas de los equipos sociales.

Evidencia 2
2026-MANUEL ENRIQUE OTERO GONZALEZ-C4-6.2. Acta | Encuentro Equipos Sociales SDHT 2026.pdf

Actividad 3

IAsisti y participé en la jornada de capacitacion desarrollada el 26 de mayo de 2026 en modalidad virtual, en el marco del Plan Institucional de Capacitacion (PIC), orientada a la apropiacion y toma
Ide conciencia del Sistema Integrado de Gestién (SIG) en la Secretaria Distrital del Habitat. Durante la sesién se promovié el analisis de situaciones hipotéticas relacionadas con la inadecuada
laplicacion del SIG, tales como el uso de formatos desactualizados, incumplimiento de procedimientos y afectaciones en la trazabilidad de la informacion, lo que permitié reflexionar sobre los
riesgos operativos y administrativos asociados.

Evidencia 3

2026-MANUEL ENRIQUE OTERO GONZALEZ-C4-6.3. Reunion PIC_Jornada apropiacion SIG 26052026.pdf

IActividad 4

IAsisti y participé en la sesion realizada el 28 de mayo de 2026, convocada por la Veeduria Distrital, orientada a la socializacién de lineamientos y herramientas para la implementacion de la
lestrategia de lenguaje claro e incluyente en las entidades distritales. Durante la jornada se presentaron orientaciones metodoldgicas y recursos practicos para fortalecer la comunicacion
institucional, mejorar la comprension de la informacién por parte de la ciudadania y promover el acceso efectivo a los servicios publicos.

Evidencia 4

[2026-MANUEL ENRIQUE OTERO GONZALEZ-C4-6.4. Asistencia Reunion Vd Lenguaje Claro.pdf

lActividad 5

IAsisti y participé en la jornada de capacitacion realizada el 5 de mayo de 2026 en modalidad virtual, convocada por el Departamento Administrativo de la Funcion Publica y la Procuraduria General
Ide la Nacion, orientada al fortalecimiento de capacidades institucionales para la implementacion del “Menu Participa” en entidades territoriales. Durante la sesion se socializaron los lineamientos
lestablecidos en la Resolucion 1519 de 2020 del Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones. Se abordaron aspectos relacionados con el cumplimiento normativo, la
lorganizacion de la informacion en los portales institucionales y el fortalecimiento de estrategias de participacion ciudadana en el marco del gobierno abierto.

Evidencia 5
2026-MANUEL ENRIQUE OTERO GONZALEZ-C4-6.5. 050526_Reunion DAFP Menu Participa.pdf

Obligacion 7 : Gestionar oportunamente los tramites, documentos o asignaciones que le sean realizadas a través de los diferentes aplicativos institucionales,
manteniendo actualizadas sus bandejas en cada uno de ellos, particularmente en el Sistema de Gestion Documental SIGA.

IActividad 1

IGestioné oportunamente las asignaciones realizadas a través del aplicativo del Sistema de Gestion Documental SIGA. Las comunicaciones que fueron gestionadas durante el mes de mayo en
lcalidad de radicacion son: 1-2026-28229; 1-2026-28955; y 1-2026-29102.

Evidencia 1
2026-MANUEL ENRIQUE OTERO GONZALEZ-C4-7.1. Reporte Gestion SIGA.pdf

PRODUCTOS ENTREGADOS DURANTE EL PERIODO DEL PRESENTE INFORME

PRODUCTO ENTREGADO FECHA ENTREGA PRODUCTO MECANISMO DE VERIFICACION
Se adjunta carpeta en SECOP Il con los 29 archivos que dan cuenta de 18/06/2026 https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractDetail View/|
la ejecucion de las actividades contractuales durante el mes de mayo. ndex?Uniqueldentifier=CO1.PCCNTR.9184290&IsFromContractNotice
=True&ShowSpreadsheets=False&isModal=true&asPopupView=true#
ContractExecution

DECLARACION JURAMENTADA

De acuerdo con el Articulo 330 del Estatuto Tributario Nacional Usted cumple con algunos de los siguientes requisitos para ser categorizado en la cédula tributaria:

sl | NO | INFORMACION ADICIONAL
Rentas de Trabajo (ART. 383 Estatuto Tributario. Por Contrato de Prestacion de Servicios X
Profesionales o Apoyo)
Rentas no laborales (ART 392-401 Estatuto Tributario. Por Costos y Deducciones -
Retencion 10% Profesionales, 6% Apoyo)
Es usted responsable de IVA
Pertenece al régimen de tributacion simple.
;. Tiene dependientes a su cargo? X Se adjunta registro civil del menor Emilio Otero.
¢ Es usted facturador electrénico? X
., Realizé pagos por intereses de vivienda en el afio inmediatamente anterior? X
|, Realizé pagos por Medicina Prepagada o Plan Complementario en el afio inmediatamente X
lanterior?
¢ Efectia pagos de Pensiones Voluntarias? De ser asi en observaciones indique el valor X
mensual (Anexar copia del pago correspondiente)
Es responsable de declaracion de renta, afio inmediatamente anterior? X Se adjunta declaracion de renta 2024
Para el afio inmediatamente anterior y el afio en curso, por favor mencione que contratos ha X SDHT,: Contrato 008 de 2025 por un valor de $ 92.000.000 COP con
suscrito con el sector publico y/o sector privado. De ser asi en observaciones indique: duracion del 17/01/2025 al 31/12/2025.
Entidad (es) con la (s) que tiene suscrito (s) los otros contratos, valor total del contrato y afio SDHT,: Contrato 953 de 2026 por un valor de $ 56.000.000 COP con
de la suscripcion de cada uno duracion del 02/02/2026 al 01/09/2025
Efectia pagos en una cuenta AFC? De ser asi, en observaciones indique: Entidad de la X
lcuenta, Numero de cuenta, valor mensual y anexe el correspondiente certificado de pago.
;, Tiene alguna sancién o embargo?
. El pago de la ARL es asumido por la Secretaria Distrital del Habitat? (por favor indique el
nivel de riesgo)
. Es usted pensionado?
. Manifiesta bajo la gravedad de juramento que no tomara costos o deducciones asociados X

la las rentas de trabajo que no provengan de una relacion laboral?
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SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT
PROCESO DE GESTION FINANCIERA

CERTIFICADO DE CUENTA DE COBRO PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA

CERTIFICACION JURAMENTADA DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL CONTRATISTA

IYo , en mi calidad de contratista de la SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT, certifico bajo la gravedad de juramento, que los documentos soporte del pago de salud,
pensidon y ARL corresponden a los ingresos provenientes del contrato objeto del pago sujeto a retencion.

En este sentido, si realizo los aportes al sistema de seguridad social al dia, se podran tomar para disminuir la base de Retencién en la Fuente de Renta y/o del impuesto
de Industria y Comercio; sin embargo, si realizo los pagos al sistema de seguridad social de manera vencida, no podran tenerse en cuenta para tal fin, de acuerdo con las
disposiciones de la SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT.

El pago de aportes de seguridad social del mes de MAYO de 2026, adjunto a la presente cuenta de cobro se realizé con:

lel nimero o referencia de planilla 9505296220

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LA SUPERVISION

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO OBJETO DE LA PRESENTE CUENTA DE COBRO, CERTIFICA QUE LOS PRODUCTOS Y ACTIVIDADES DESARROLLADAS,
ENTREGADAS E INFORMADAS POR EL CONTRATISTA, CUMPLEN CON EL OBJETO Y LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES, LAS CUALES HAN SIDO

IVERIFICADAS POR:

OTERO GONZALEZ MANUEL ENRIQUE

Firma del Contratista

Nombre del Supervisor Cargo del Supervisor Area del Supervisor Firma
REYES GARCIA CLAUDIA ALEJANDRA ENLACE DE APOYO SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT DE BOGOTA

NOVOA MARTINEZ SERGIO ANDRES ENLACE DE APOYO SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT DE BOGOTA

BERNAL LOZANO LUISA MARIA SUPERVISOR DEL CONTRATO Oficina de Participacion y Relacionamiento con la
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(por favor adjunte copia de la planilla, la Subdireccién Financiera revisaréa la veracidad de la informacién aportada por el contratista. En caso que usted diligencie mal el nimero de la planilla o reporte el pago de un periodo diferente
lal aqui cobrado o calculado por un valor inferior al reglamentario, su cuenta no sera tramitada).
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